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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezel6ként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk minden
érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonségi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilonosen pedig az alabbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet),
vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informacids onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az dnkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az oOnkéntes hozzajarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés Onrendelkezéshez fiz6do jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét €s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez feltétleniil
sziikségesek;

o aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve lehetévé
teszi,

o a személyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el0zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alaptl iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy kizarolag
a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzO, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informéciokra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

o a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsdgos tovabbitasara és
bizalmas kezelésére vonatkozd szerzddéses garancidlis feltételek megkotott megallapodéasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szdmara nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt képeznek
ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatdsok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi
szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljar6é hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos
megkeresésére kotelesek vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozzijaruldsa nem sziikséges, mivel ez
jogszabalyi eldirdsban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tdjékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakéori feladataik
ellatasdhoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatdsi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott igy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani,
illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatdsag szamara azokhoz hozzaférést biztositani vagy azokat
szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasdhoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozo is, de kizarolag indokolt esetben €s csak azokat az adatokat, amelyek az adatfeldolgozashoz
feltétlentil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos
igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a
kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag
altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét
lehet6leg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolédsa tobb 1d6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek (jogorvoslathoz valo jog)

Minden t6liink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben Ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel
kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartisit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az tigyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (alland6 lakcim) vagy a tartdzkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsd oldalan ismertetett székhelyilink szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-

kereso oldalon.
Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a vélaszadas, az On tajékoztatasanak biztositasa, illetve az Onnel vald kapcsolattartds
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdekloddvel vald kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezd érintett hozzajarulasa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziill az On altal az érdekl8dés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),
e e-mail cim,

telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).

A szemelyes adatok A hozzéjarulas visszavondsdig, amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel
megOrzésének, targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érintd
hirekrdl, informaciokrol és eseményekrol, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.
Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznaldsiara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett mdédon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot talal
weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a kdzosségi médiafeliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato érintett hozzajarulasa, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatdé személy hozzajarulasa
megOrzésének, visszavonasaig kezeljiik az adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép- és
cimzettjei: videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az

oldalt.

Elektronikus megfigyelorendszer adatai

Intézményiink épiiletében elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) mitkodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhet6k az adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak jol lathato helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési pontjanal
figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.
A megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 6raban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rdgzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne toroljiik le, illetve arrdl masolat készitését is kérheti (példaul annak hatdséagi eljarasban torténd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az On szdmdra az adatokhoz torténd jogszerti hozzaférését, illetve

az adatok hordozhatdsagat.

Az adatkezelés célja:

A megfigyelt teriiletre torténd be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgasok és torténések személy- és vagyonvédelmi célu ellendrizhetdségének
biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a jogos érdekeink érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapul.

tarolasanak ideje:

A kezelt adatok kore: A megfigyelt teriiletre belépd személyek képmasa.
A személyes adatok A felvételek torlése a rogzitést kovetd 3 nap elteltével valosul meg.
megorzésének,

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szamara nem tovabbitjuk; arra kizarolag
az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett jogsértések
(blincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek utdlagos
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vizsgalata céljabol a felvételen szerepld érintett személy kérelmére vagy
harmadik fél jogos érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az iigyben eljard
hatosag — rendorség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére van mod.

A rogzitett felvételek tartalmahoz kiilsé szerzddéses rendszert karbantartod
szolgéltatd partneriink (megnevezése: Govern-Soft Kereskedelmi ¢és
Szolgaltato Kft., székhelye: 7030 Paks, Vaci Mihaly utca 3. fszt. 2., adoszama:
14268339-2-17) is hozzaférhet.

Szakositott ellitasban ellatottak nyilvantartisa

A szakositott szocidlis ellatdsok esetében az ellatottakrol a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
dokumentaciokat, adatlapokat (pl.: gondozasi-, illetve tevékenységi napld) és nyilvantartasokat kotelességiink
vezetni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszabaly kotelez6 eldirasan, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informdci6s onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi II1.
torvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szolod
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujtd  szocialis  ellatasok
igénybevételérdl 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet,

e a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapulo
szocidlis raszorultsdg vizsgalatanak ¢és igazolasanak részletes
szabalyairdl szol6 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet,

e a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairol
sz0616 63/2006 (I111.27.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nytjté szocialis ellatasok téritési dijarol
sz016 29/1993. (11.17.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kore: A személyes gondoskodast nyujtd szakositott ellatast kérelmezd, illetve
igénybe vevo ellatott adatai:
e természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési neve, anyja

7. oldal



Adatkezelési tajékoztato — Evangélikus Diakoniai Otthon

neve, sziiletési helye, ideje),

e telefonszama,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e értesitési cime,

e allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkozo adat,

e Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele,

e torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartés bentlakisos intézményi ellatas
esetében a kérelmez6 nagykorti gyermekének neve, sziiletési neve,
telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy értesitési cime,

e ajogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra
vonatkozé adatok, kiilonosen a szocialis raszorultsag fennallasa, a
raszorultsdgot megalapozo koriilményekre vonatkozo adatok,

e Dbentlakasos ellatas esetén a soron kiviili elhelyezésre vonatkozo
dontés, a féréhely elfoglalasanak id6pontja, kozgyogyellatasban
részesiil-e.

A személyes adatok
megorzésének, tarolasanak
ideje:

A szocialis ellatasra valo jogosultsag megsz{inésétdl szamitott 6t év elteltével
— a szolgélati iddre jogositod ellatasok kivételével — toroljik az ellatott
személyre vonatkoz6 adatokat.

Az adattovabbitas cimzettjei: Az ellatottak gyogyszerellatasat biztositd gyogyszertar, az egészségligyi

higiéniai termékeket szolgaltatd, valamint egészségiigyi ellatast végzo
partnereink szamara tovabbitjuk a sziikséges adatokat.

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatdsagok, tarsszervek felé az adatokat kotelesek vagyunk
tovabbitani, kiilonosen az alabbi cimzettek felé:

e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartdas a  Szolgaltatést
Igénybevevokrél (KENYSZI) rendszert, a Szocialis és
gyermekvédelmi miikodési nyilvantartast, mikodtetd Magyar
Allamkincstar,

e Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is

tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim

clétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszertiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzddéses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel vald kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
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az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.
A szerz6déses kapcsolattartok személyes adatai esetében: a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja, jogos érdekiink.

A kezelt adatok kore:

A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerzddés jogszerliségének igazolasdhoz, tovabba a szdmlak- és egyéb
pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e bankszamlaszam,

e e-mail cim,

o telefonszam.
Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e néy,

o telefonszam,

e e-mail cim.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzddéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megorzése
minden esetben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltéro,
hosszabb megdrzési id6t is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tulmenden —
az adozas rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoligyi
onellendrzéshez sziikséges idOtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg. Ennek
elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerz6désekkel osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljard szervek az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.
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Panaszok kezelésével 6sszefiiggo adatkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e a panaszokrol és a kdzérdekii bejelentésekrol szold 2013. évi CLXV.
térvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 0sszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi XX V. torvény.
A kezelt adatok kore: e bejelentd neve,

e lakcime,

e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e Dbejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a papir
megOrzésének, alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezo megérzési ideje
tarolasanak ideje: 2 év, azt kovetden toroljik.

Az adattovabbitas A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljaro szervek, hatosagok
cimzettjei: részére az adatokat tovabbithatjuk.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miukodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdek, illetve kodzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl0 altal egy éven
belil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekid és kozérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitaisa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitésé¢hez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
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sz616 2011. évi CXII. térvény,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

e adatigényl6 neve,

e clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamléazasi cim, addészam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kdvetd egy évig kezelhetjiik.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tulmenden —
az adozas rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) orizziik meg. Ennek
elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
adattartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara tovabbitjuk.

Allaspalyazatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,

kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A  mikodésiink folyamatos biztositdsahoz sziikséges humaner6forras
biztositdsa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfelelo kompetenciadkkal
rendelkez0) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkez6 hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény,
e a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,
e a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL
térvény,
e a személyes gondoskodast ny0jtd szocidlis intézmények szakmai
feladatairdl és milkodésiik feltételeirol szolo 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet.
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A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakoér betoltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e szilletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

o telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

o fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazoldo dokumentumok adatai,

e hatdsagi bizonyitvany sorszdma, informacidtartalma.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elzetesen hozzajarult, annak lejaratait kovetéen vagy -—
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazo6 szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palyazé nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével toroljiik,
megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait

a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdéforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol
kotelezoen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt munkaviszonnyal &sszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humaneréforras
menedzsment feladataink tamogatésa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
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a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII. torvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi . térvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény,

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény,

a munkavédelemrél szoldo 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL. torvény,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérol szolé 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szo16 1997. évi LXXXI. torvény,
a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111
térvény,

a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és muikodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositdé adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:

név,

sziiletési hely és ido,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hazassagi anyakonyvi kivonat szdma,

halotti anyakonyvi kivonat szama,

lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazold okmanyok szama,

munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel iddpontja,
gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii haszndlatara jogosult
foglalkoztatottak esetén),

eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

hatosagi erkdlesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt ¢és kezelt adatok megdrzését minden esetben a vonatkozo,
hatéalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott feltételek szerint végezziik, a
szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III. térvényben,
illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyulé &agazati torvényben
meghatarozott id6tartamig.
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A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig 6rizziik
amunkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIIL. torvény és a munkavédelemrol sz616
1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkozés-egészségiigyi ellatashoz sziikséges alap adatokat (név,
munkakdr, beosztas) szerzodéses partnereink (lizemorvos) felé tovabbitjuk.

e Foglalkozas-egészségligyi  szolgéltatd  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: Dr. Hegediis és Tarsa Egészségiigyi €s Szolgéltato Betéti
Téarsasag, székhelye: 7200 Dombodvar, I1I. u. 33/A, addszama:
26475604-1-17),

e Munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: Karadi-Kontroll
Munka- és Tiizvédelmi, Kereskedelmi Korlatolt Felelsségli Tarsasag,
székhelye: 7228 Dobrokoz, Petéfi Sandor utca 22., addszama:
23952094-2-17),

o foglalkoztatottjaink  adatait jogszabalyi elGiras alapjan a
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas (miikodtetoje a
Beliigyminisztérium), illetve a Szocidlis és gyermekvédelmi miikodési
nyilvantartas (a Magyar Allamkincstar vezeti) kozponti informatikai
rendszerébe kotelesek vagyunk feltolteni.

A foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humdaneroforrds gazdalkodashoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatoésagok, tarsszervek felé is tovabbitani vagyunk kotelesek
adatokat, ilyenek példaul kiilonosen az alabbiak:

e Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e akdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény,

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. térvény,

e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III.
torvény,

e a személyes gondoskodast nytjtdé szocialis intézmények szakmai
feladatair6l és miikddésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet,

e azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVILL. torvény,
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e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvény,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény,

e az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. toérvény,

e a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szoldo 1997. évi
LXXXII. torvény,

e acsaladok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes
személyazonositd adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal 0sszefiiggd
tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e adoszama,

e TAJ szama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,

e cltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam),

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoészam, TAJ szam),

¢ munkakore, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzését minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi elGirdsokban meghatarozottak szerint végezzik, a
szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi Ill. térvényben,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra iranyuld agazati térvényben
meghatarozott idGtartamig.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefiiggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadod oOregségi
nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Osszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto, a Szocialis
és gyermekvédelmi miikodési nyilvantartast vezetd Magyar Allamkincstér.), az
eljaro hatosagok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve
tovabbitani.
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Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti mdodositasara, amely indokolt lehet a
vonatkoz6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a modositdss az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 ujra.

Jelen tajékoztatot olyan formaban és modon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhetésége barmely helyben
érintett szdmara biztositott legyen.

Kelt: Kaposszekcs6, 2023. december 04.

16. oldal



